	ISTITUTO COMPRENSIVO  “ A. MANZONI ”

SANTA VENERINA


ANNO SCOLASTICO 2013/ 2014

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

	DATA
	ATTIVITA’
	ORA
	ODG
	CLASSI

	Lunedì  02/09/13

 Mercoledì  04/09/13

Giovedì  05/09/13

Venerdì 06/09/13

Lunedì 09/09/013

Lunedì 09/09/013

Martedì10/09/2013

Mercoledì 11/09/2013

Giovedì  12/09/2013

Martedì 17/09/2013

Martedì 24/09/2013

Giovedì 26/09/2013

Martedì 01/10/13

Giovedì   10/10/13

Lunedì   14/10/13

Martedì   15/10/13

 Mercoledì  16/10/13

Venerdì 18/10/13
	Incontro di avvio anno scolastico

Corso di formazione a Zafferana E.

Corso di formazione a Zafferana E.

 Collegio docenti

 Commissione formazione classi

Gruppo H - Docenti di sostegno scuola   secondaria

Sorteggio classi prime di Cosentini

 Sorteggio classi prime secondaria

Commissione valutazione istanze Funzioni strumentali

Collegio Docenti

Incontro di Staff (nuove funzioni strumentali + fiduciari)

Commissione Curriculo Verticale

Commissione Curriculo Verticale

Collegio docenti

Collegio docenti

Referenti aree progettuali e Attività formative-integrative

Consigli di interclasse scuola primaria e infanzia

Consigli di classe

Sezione secondaria
Consigli di classe

Sezione secondaria

	 09,30

11,30

08,30

13,30

08,30

13,30

09,30

11,30

09,30

11,30

09,30

10,30

09,30

10,00

08,30

10,30

12,30

17,30

18,30

16,00

19,00

16,00

19,00

16,30

17,30

17,30

18,30

17,00

18,30

17,00

18,30

16,30

18,30

16,00

17,00

18,00

 16,00

17,00

18,00


	 Avvio anno scolastico

 per i docenti della scuola primaria
 per i docenti della scuola secondaria
1.Lettura e approvazione verbale seduta precedente

2.POF 2013/14

3.Definizione e numero F.S.

 Nomina commissione valutazione istanze F.S.

4.Nomina Staff di Direzione per l’a.s.2013/14

5.Costituzione Commissioni

6. Elezione comitato di valutazione docenti e nomina Tutor per l’a. s. 2013/14

7.Calendario scolastico 2013/14

Progettazione disciplinare

Valutazione istanze Funzioni strumentali
1. Lettura verbale seduta precedente

2. Assegnazione docenti alle classi

3. Designazione Presidenti e coordinatori/segretari dei consigli di classe e di intersezione.

4. Regolamento comunicazioni interne e uso sito web.

5. Criteri di strutturazione Piano annuale e attività funzionali

6. Costituzione dipartimenti disciplinari

7. Nomina Funzioni Strumentali

8. Nomina referenti INVALSI primaria e secondaria

9. Commissione BES

10. Commissione formazione delle classi.

11. Referente Eventi rapporti Enti Pubblici 2013/14

Progettazione anno scolastico

Progettazione didattica e  modelli di CV

Progettazione didattica e  modelli di CV

Progetto regionale:”C’è chi dice no”

PON C. M. 23/730 
Progettazione A.S.

Costruzione CV e valutazione.

Organizzazione progetti e attività

1) Analisi esiti prove  iniziali  e registrazione situazione complessiva di partenza della classe .

2) Programmazione educativa e didattica .
3) Varie ed eventuali

1) Analisi esiti prove  iniziali  e registrazione situazione complessiva di partenza della classe .

2) Programmazione didattico-educativa curricolare di ogni docente.

3) Definizione percorso curricolare  e  Programmazione educativa e didattica- annuale del Consiglio di Classe, ivi comprese visite didattiche e viaggi d’istruzione.

4)  Definizione PEP  alunni diversamente abili.
5) Varie ed eventuali.
Come sopra

	Per i docenti della scuola secondaria
Per tutti i docenti

Scuola primaria e infanzia

1 A   e 3 D

2 A e 2 D

3 A e  I D

1C e 3B

2 C e 2 B

3C e  1B

	Martedì 22/10/2013
	Collegio docenti


	
	 Definizione POF


	

	Giovedì  24/10/13


	STAFF
	16,30

18,00
	
	

	Martedì   29/10/13

Mercoledì 30/10/13
	Assemblea genitori Scuola  Secondaria
Assemblea genitori scuola Primaria/

Infanzia


	16,00

19,00

16,00

19,00
	Illustrazione POF 2013/2014

Elezione rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe

(Con sola presenza dei coordinatori

Illustrazione POF 2013/2014.

Elezione rappresentanti dei genitori nei consigli di interclasse/intersezione


	TUTTE

TUTTE



	Mercoledì    06/11/13


Venerdì   8/11/13


	Consigli di classe

Consigli di classe


	15,30

16,30

17,30

15,30

16,30

17,30


	Con la partecipazione dei soli docenti:

-1) Verifica attuazione della programmazione didattico-educativa curricolare  di discipline e di classe .

Con la partecipazione dei genitori  :                   

-2)  Insediamento dei genitori eletti come rappresentanti  nel C.di C..

-3)  Relazione sintetica sulla verifica provvisoria del progetto curriculare definito per la classe, ivi comprese visite didattiche e viaggi d’istruzione.

-4) Varie ed eventuali 

Come sopra


	1 A  e 3 D

2 A  e 1 D

3 A e 2 D

1 B  e III C

3 B e  2C

2 B e  1C



	Venerdì  15/11/13


	Consigli di interclasse 

PRIMARIA
	15,30 17,30


	4) Situazione complessiva di partenza delle singole classi.

5) Programmazione didattico-educativa  , ivi comprese visite didattiche e viaggi d’istruzione.   

6) Definizione PEP  alunni diversabili.

Con la partecipazione dei genitori

7) Relazione sintetica sulla programmazione didattico- educativa

8)  Varie ed eventuali.

	TUTTE



	  Venerdì  15/11/13


	Consigli di intersezione

INFANZIA
	16,15

18,15
	1)  Situazione complessiva di partenza delle singole sezioni.

2)Definizione del percorso curricolare di massima e programmazione didattico – educativa, ivi comprese eventuali visite educative.

Con la partecipazione dei genitori

Relazione sintetica sulla programmazione didattico- educativa

3)  Varie ed eventuali


	TUTTE

	Giovedì 05/12/13
	Dipartimenti disciplinari per la costruzione del Curricolo Verticale
	16,00

18,00
	
	

	Mercoledì  11/12/13


	Consigli di Classe

1° Incontro 

Scuola Famiglia


	15,30

17,00

18,30


	1)  Informazioni- comunicazioni essenziali sull’andamento didattico-formativo dei singoli alunni.


	3 A e1C

2 A e  3C

1 A e 2 C



	 Lunedì 16/12/2013
	Consigli di Classe

1° Incontro 

Scuola Famiglia


	15,30

17,00

18,30
	Come sopra
	1 B  e 3 D

 2 B e 1 D

3B e  2D

  

	Martedì   10/12/13
	1° Incontro

Scuola Famiglia

Scuola primaria

	15,30

17,30
	 Come sopra
	TUTTE LE CLASSI  DELLA

SEZIONE 

PRIMARIA

 

	Martedì   10/12/13


	1° Incontro

Scuola Famiglia

scuola dell’infanzia

	16,00

17,30
	Come sopra
	TUTTE LE CLASSI  DELLA

INFANZIA



	Venerdì   10/01/14


	Dipartimenti disciplinari


	16,00

18,00


	
	

	Lunedì   21/01/14


	Collegio Docenti


	16,30

18,30


	
	

	Martedì   04/02/14
	Consigli di  classe

  PRIMARIA
	15,30

16,15

17,00

17,45

18,30


	Con la partecipazione dei soli docenti

-1) Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente.

-2) Valutazione intermedia e Scrutini 1° Quadrimestre

-3) Varie ed eventuali


	1^    Classe

2^   Classe
3^   Classe
4^   Classe
5^   Classe

	Mercoledì    05/02/14


	Consigli di Classe


	15,30

16,30

17,30


	Con la partecipazione dei soli docenti

-1) Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente.

-2) Bilancio didattico educativo della classe in relazione alle programmazio ni curricolari di classe e disciplinari.

-3) Formulazione e trascrizione  del Consiglio orientativo ai fini dell’iscrizione alle  secondarie di 2° grado.  ( Solo per le terze classi ).

-4) Valutazione intermedia e Scrutini 1° Quadrimestre

-5) Varie ed eventuali


	1A 

2 A

3 A



	Giovedì   06/02/14


	Consigli di classe

	15,30

16,30

17,30
	Come sopra

	1 B

2 B

3B



	Venerdì  07/02/14


	Consigli di classe

	15,30

16,30

17,30


	Come sopra


	1 D 

3 D

2 D



	Lunedì    10/02/14


	Consigli di classe


	15,30

16,30

17,30


	Come sopra


	1C

 2C

3 C

	Giovedì 13/  02/14
	Consigli di classe

 PRIMARIA


	15,30

17,30
	Consegna documento di valutazione   1° Quadrimestre


	TUTTE LE CLASSI  DELLA

SEZIONE 

PRIMARIA



	Mercoledì   19/02/14

	 Consegna documento di valutazione    
	16,00 

17,30

 
	Consegna documento di valutazione    1° Quadrimestre


	TUTTE LE CLASSI  DELLA

SEZIONE 

MEDIA



	Giovedì   06/03/14


	Consigli di Classe


	16,00

17,00

18,00


	Con la partecipazione dei soli docenti:

-1) Controllo dei percorsi curriculari e degli interventi personalizzati

-2) Definizione percorso formativo di classe e disciplinare relativo al 2° Quadrimestre.   

Con la partecipazione dei genitori:

-3) Andamento didattico –formativo

-4 Varie ed eventuali
	1 A e 1D

2A e 2 D

3 A e 3 D



	Venerdì   07/03/14


	Consigli di Classe


	16,00

17,00

18,00


	Come sopra


	1 B   e 2 C

2 B  e 1 C

3 B  e 3 C



	Martedì  18/03/14
	Consigli di interclasse 

Primaria


	15,30

17,30
	Come sopra


	TUTTE LE CLASSI DELLA PRIMARIA

	Martedì 18/03/14
	Consigli di intersezione - Infanzia
	16,10

18,10
	Come sopra


	SEZIONI
INFANZIA

	Giovedì   20/ 03/14


	Dipartimenti disciplinari
	16,00

18,00
	Curricolo Verticale
	

	Mercoledì  02/ 04/14


	Dipartimenti  disciplinari


	16,00

18,00


	-1)Verifica testi in uso. 

-2)Eventuali proposte  adozione libri di testo a.s. 2014 -2015.

-3) Modalità di svolgimento della prova scritta d’esame  delle lingue comunitarie.


	

	  Venerdì 09/05/14


	Consigli di Classe

2° Incontro Scuola Famiglia
	16,30

17,30

18,30


	-1) Lettura ed approvazione verbale seduta precedente.

-2) Andamento dei percorsi curriculari

-3) Formulazione proposte adozione libri di testo per l’a.s. 2013/2014 .

-4) Informazioni - comunicazioni essenziali sull’andamento didattico formativo dei singoli alunni.


	   I D e 2C

   2 D e 3C

   3 D  e 1C



	 Lunedì  12/05/14


	Come Sopra


	16,30

17,30

18,30


	Come Sopra


	1 B   e  1 A   

 2 B e 2  A

 3 B  e 3  A  



	 Lunedì  12/05/14
	2° Incontro Scuola Famiglia scuola primaria
	15,30

17,30
	1) Formulazione proposte adozioni libri di testo a.s.2013/14

2)  Informazioni - comunicazioni essenziali sull’andamento didattico formativo dei singoli alunni.


	TUTTE LE CLASSI  DELLA

SEZIONE 

PRIMARIA



	 Lunedì  12/05/14
	2° Incontro Scuola Famiglia scuola DELL’INFANZIA
	16,00

17,30
	  Informazioni - comunicazioni essenziali sull’andamento didattico formativo dei singoli alunni.  E della programmazione didattica


	TUTTE LE CLASSI  DELLA

SEZIONE 

INFANZIA



	Martedì  20/05/14


	Collegio Docenti 

( Tutti gli ordini ) 
	16,30

18,30
	-1) Lettura e approvazione del verbale           della seduta precedente.

-2) Adozione libri di testo A.S. 2013/2014 Sezione Primaria e Sezione Media e controllo tetto di spesa .
-3) Organico Infanzia, Primaria, Media a.s. 2014/15 Criteri assegnazione docenti alle sezioni/classi

-4) Criteri ed indicazioni per la formazione delle prime classi per l’.a.s.2014/15
 5) Scrutini ed esami di stato a conclusione del primo ciclo.

-7) Varie ed eventuali.


	

	Mercoledì    21/05/14


	Consigli di classe


	16,30

17,30

18,30


	Con la partecipazione dei soli docenti:

-1) Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente.

-2) Controllo dei percorsi curriculari  in relazione alla programmazione annuale e agli  interventi di recupero e integrazione scolastica.

Con la partecipazione dei genitori.

-1) Andamento didattico-formativo

-2) Varie ed eventuali


	1 A  -1 B -1C-1 D

2 A - 2 B -2C-2 D

3 A- 3 B- 3C- 3 D



	Martedì    27/05/2014
	Consigli di interclasse


	15,30

17,30
	Come sopra
	TUTTE LE CLASSI DELLA PRIMARIA

	Martedì    27/05/2014
	Consigli di intersezione


	16,15

18,15
	Come sopra
	SEZIONI INFANZIA



	Martedì      10/06/14


	Consigli di classe


	 15,00

16,00

17,00

18,00

 
	Con la partecipazione dei soli docenti.

-1)Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente

-2)Valutazione finale e scrutini II Quadrimestre
	  3 A

  3 B

3 D

3 C



	 Mercoledì   11/06/14


	Consigli di classe


	08,30

 09,00

 09,30

10,00

10,30

11,00

11,30

12,00 

 
	Come sopra


	1 A

 2 A

 1 B

 2 B

 1 C

 2C

1 D

2 D

	
	
	 
	
	

	Giovedì    13/06/13


	Riunione preliminare 

Commissione Esami di Licenza


	09,30


	
	

	Venerdì  14/06/13


	Inizio esami scritti di Licenza


	08,30


	
	

	Giovedì   19/06/13
	Consigli di classe

    PRIMARIA


	15,30

16,15

17,00

17,45

18,30 
	Con la partecipazione dei soli docenti

-1) Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente.

-2) Valutazione intermedia e Scrutini 1° Quadrimestre

-3) Varie ed eventuali


	1^    Classe

2^    Classe
3^    Classe
4^    Classe
5^    Classe



	Lunedì    23/06/13
	PRIMARIA
Consigli di classe
	09,00

12,00
	Consegna documento di valutazione
	TUTTE

	Martedì   24/06/13
	SECONDARIA

Docenti non impegnati negli esami


	09,00

12,00
	Consegna documento di valutazione
	CLASSI   

PRIME     E

SECONDE

 

	Martedì  01/07/13
	Collegio Docenti


	  9,00

11,00
	-1) Lettura e approvazione del verbale  della seduta precedente.

-2) Verifica finale POF e FS

-3) Linee POF 2013/2014

-4) Varie ed eventuali.
	


N.B.

PER I DOCENTI DELLA PRIMARIA E DELL’INFANZIA  IL PRESENTE PIANO SARA’ INTEGRATO DAL CALENDARIO:

· DEGLI INCONTRI BISETTIMANALI DELLE SEDUTE DI PROGRAMMAZIONE;

· DEI CONSIGLI DI INTERCLASSE ED INTERSEZIONE PER LE VERIFICHE PERIODICHE;

· DEGLI INCONTRI INFORMATIVI CON LE FAMIGLIE;


Ore totali di attività di C.D. e Dipartimenti pianificati :                   

                                                                                            26

Ore ulteriormente disponibili : 

14

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (ART.27 CCNL 2002-2005)

Per un totale di 40 Ore.

· Partecipazione Collegio Docenti

· Partecipazione Dipartimenti

· Informazioni alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne.

Per un impegno totale non superiore alle 40 Ore .

· Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di Classe, Interclasse, Intersezione.

Senza limiti di impegno.

· Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.




RIUNIONI   DI    STAFF








Partecipanti : Collaboratori di Presidenza, Fiduciari di Plesso, Funzioni  Strumentali, Referenti dei progetti e delle attività integrative per la verifica del coordinamento attuativo del POF e della eventuale messa a punto relativa agli ambiti di designazione e al coordinamento attuativo.    



















